
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BİRİM ADI TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ 

ŞEMA ADI Taşınır Kayıt ve Kontrol Hizmetleri Talep Karşılama İş Akış Şeması  

Taşınır İstek Belgesi / Resmi 

Talep Yazısı 

Birimlerden Gelen Taşınır İstek Belgesinin veya Resmi talep 

yazısının taşınır kayıt kontrol yetkilisine ulaştırılması 

Talep Edilen Malzemenin Stok Durumunun KBS Programından 

Kontrol Edilmesi 

Stokta Mevcut Mu? 

Talebin Karşılaştırılması 

     Evet    Hayır 

Malzemenin Kişiye Teslim Edilmesi 

Taşınır İşlem Fişinin Kişiye İmzalatılması 

Merkez Saymanlığa Üç Ayda Bir Tüketim 

Raporu Gönderilmesi 

Olmayan Malzemelerin alınması İçin 

Fakülte Sekreterine Bildirilmesi 

Satın Alma İş Akışı 

Demirbaş Malzemesi Mi? 

Tüketim Malzemesi Mi? 
   

Tüketim 

Taşınır İşlem 

Fişi 

Tüketim 

Raporu 

      Dekan Onayı 

Giden Evrak İş Akışı 

Demirba

ş 

Talebin Karşılanması 

Zimmet Senedinin Malzeme 

Teslim Edilecek Kişiye 

imzalattırılması 

Malzemenin Kişiye Teslim 

Edilmesi 

Zimmet 

Senedi 


